ISTITUTO COMPRENSIVO SCOLASTICO — USMATE VELATE (Ml )

REGOLAMENTO DELLE VISITE E DEI VIAGGI D'ISTRUZIONE

1) Entro il 20 ottobre di ciascun anno, ogni cgheidi classe di interclasse e di interseziongede
deliberare il piano dei viaggi e delle visite drigione per l'intero anno scolastico. | consiglvranno
stabilire e comunicare in tempo utile le datealekcite in modo che la ditta di autotrasporti peda
sia in grado di fornire i pullman nelle date desade.

2) Lo scopo delle visite e dei viaggi deve essprello di favorire una piu approfondita ed arti¢ala
conoscenza dell'ambiente in relazione alle attidithattiche e a particolari argomenti oggetto didsd,
coinvolgendo, se possibile, piu discipline.

3) Ogni anno il Collegio dei Docenti e il C. délB. approvano al massimo entro i primi giorni di
novembre il piano annuale generale dellgesisidei viaggi deliberato dai Consigli.
Ogni singolo viaggio dovra comunque essepe@ato sia dal Collegio dei Docenti sia dal
C. dell’'l.S.

Siricorda che i limiti territoriali sono i seguenti:

- SCUOLA DELL'INFANZIA : brevi gite secondo modalita e criteri adegudita dei bambini.

-  SCUOLA PRIMARIA : si ritiene opportuno I'ambito della provinciarde classi | e II, quello della
regione per le classi lll, IV e V.
Il C. dell'l.S. puo deliberare di allargare le uscalle province vicine per le classi del | - & alle
regioni vicine per le classi del lll = IV - V.

- SCUOLA SECONDARIA I° GRADO : gli spostamenti possono avvenire nellintero iterio
nazionale .
Il C. dell'.l.S. puo deliberare anche uscite altaro.

4) Ogni proposta di visita deve indicare:

- meta della visita;

- data e orari della visita;

- classi partecipanti con elenco nominativo dalyinni partecipanti;
- costo per alunno;

- insegnanti accompagnatori (1 ogni 15 alunni);

- indicazione del responsabile dell'organizzazideka visita.

5) Tutte le informazioni relative al punto 4 deweassere comunicate in Presidenza almeno
5 giorniprima della data della visita, compilando il manlapposito disponibile in segreteria.

6) Ogni proposta di viaggio deve indicare:
a) meta del viaggio;
b) data e orari del viaggio;
c) classi partecipanti con elenco nominatiggldalunni partecipanti e numero alunni non
partecipanti con indicazione dei relathotivi;
d) costo per alunno;
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e) insegnanti accompagnatori (almeno uno d§ralunni) con la dichiarazione degli stessi circa
l'obbligo della vigilanza,;

f) indicazione del responsabile dell'organzaae del viaggio;

g) progetto didattico del viaggio;

h) analitico programma del viaggio;

Dopo l'uscita il responsabile dovra redigere suitassito modulo un breve verbale dell'uscita.

7) E' compito del responsabile, che sara di narntadegli accompagnatori, prendere accordi
con l'agenzia di viaggio e/o con I'ente ticesper la programmazione dell'uscita.

8) Sara compito della presidenza e della segeetétémperare a quanto richiesto dalla
C.M. n. 291 del 14.10.1992, ai punti 9.4; 95%; 9.7; 9.8; 9.9; 9.10; 10; 11; 12, mentre sara
compito della segreteria prendere accordileatitte di trasporto.

9) Compiti del coordinatore sono:
a) controllare che tutti gli alunni partecipiaila visita o al viaggio abbiano consegnato
l'autorizzazione dei genitori e la quota;
b) determinare le quote tenendo conto degfhiralbisognosi.
c) raccogliere le quote degli alunni almena settimana prima della data stabilita per ltasci e
consegnarle in segreteria
d) consegnare al responsabile i documenttith (agli atti della scuola) degli alunni paipemnti.

10) Per quanto riguarda I'organizzazione dei viagihe le informazioni e tutta la documentazione
relativa ai punti 6 — 7 - 8 devono essere presentat presidenza almeno 45 giorni prima
dell'effettuazione del viaggio in modo che l'usgtzssa essere deliberata dal Consiglio di  dl#sse
e di Classe, dal Collegio Docenti, e dettagliatai@elal C. dell’l.S.

11) Le visite possono essere di una intera giorsatdeve assolutamente evitare pero di viaggiaretie
(dopo le ore 22,00 e prima delle ore 6,00). Letei® i viaggi si possono effettuare in qualunque
momento dell'anno scolastico ad eccezidekultimo mese di lezione.Ciascuna classe puo effettuare
nel corso dell' anno scolastico un viaggio di piorg e comunque non superiore a 3 giorni. La spesa
per ciascun alunno non deve essere superiore &.0®tomprensivi sia dei due pasti principali sia
degli ingressi a musei ecc... Nel caso che unoddei pasti sia al sacco la spesa (indicativa) deve
comunque essere calcolata nel tetto massimo daspes

12) Durante I'anno scolastico potranno esserezzaile per le visite guidate e per viaggi d'istrogian
massimo di sei giornatePer i viaggi d'istruzione potranno essere utilizdae giorni o al massimtre
giorni in un'unica soluzione. In tal caso resteradisponibili per le visite tre o quattro giorni.

13) Tutti i partecipanti alle visite e ai viagginsogarantiti da polizza assicurativa regionale; ajlinni
inoltre sono coperti dalle polizze assicurativpudtite dalla scuola.

14) Tutte le attivitd parascolastiche devono esasselutamente gestite con fondi del bilancio titit®. |
pagamenti devono avvenire dietro presentazioneatlurh comprensiva di IVA o regolari pezze
giustificative.



15) Agli insegnanti & corrisposta l'indennita diseibne prevista dalla normativa e a carico delnbita
d'Istituto. Deve essere comungue assicurato I'amdamento dei docenti accompagnatori in modo da
escludere che lo stesso docente partecipi a pit diaggio d'istruzione nel medesimo anno scolastic

16) | viaggi e le visite devono essere di normalisosti per almeno due classi abbinate, se somaspr
spostamenti in pullman. Qualora vengano utilizzatnezzi pubblici (treno, aereo), € necessario
organizzare anche lo spostamento dalla scuolala skazione sia all'andata sia al ritorno. Pur redse
auspicabile che alle uscite partecipi l'intera stafe visite e i viaggi devono essere infatti @pdsti
per classi intere) il viaggio o la visita d'istrage potranno essere effettuati solo se ad essi
parteciperanno almeno i due terzi degli alunniidscuna classe. Qualora qualche alunno non potesse
partecipare alle uscite programmate dal C. di elassdi interclasse (attraverso gli insegnanti e il
coordinatore in particolare si cerchera di appuftarecale situazione) la scuola potra interveniee p
l'assistenza economica proporzionalmente all'edétta spesa, agli alunni e al numero delle usbie
caso di partecipazione di alunni portatori di haagdi dovra essere prevista la presenza di un docent
gualificato ogni due alunni; per le usciste cheiad anche finalita sportive dovra essere preveta
presenza di un docente di ed. fisica/motoria. &linni che non partecipano all'uscita sarannoiblistr
nelle classi presenti a scuola. Coloro che ngmresenteranno a scuola dovranno pertanto giussfica
I'assenza sull'apposito libretto o sul diario.



